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REQUISITOS DE INscripción, MODIFICACIÓN DE DATOS O REPOSICIONES DE TARJETAS DE IVA Y NIT
de Personas Jurídicas en el Registro de Contribuyente.  REGISTRO DE IMPORTADOR
A. PERSONALMENTE REPRESENTANTE LEGAL (NO NECESITA LLENAR FORMULARIO PREIMPRESO F-210)
· Original y fotocopia simple y legible de DUI o Pasaporte (sólo para extranjeros), de Representante Legal.

· NIT original de Representante Legal o fotocopia simple.
· Original y fotocopia simple y legible de Escritura de Constitución y/o Modificación (si aplica), inscrita en el Registro de Comercio.

· Original y fotocopia simple y legible de credencial vigente inscrita en el Registro de Comercio.

· Fotocopia simple y legible de NIT de socios y/o accionistas mayoritarios. (Sólo en trámite de inscripción; Trámite de modificación, si aplica).
· Comprobante de pago de NIT, inscripción $1.15 centavos, reposición $3.46 centavos.
· Entregar originales de tarjeta de NIT en caso de modificación de razón social y tarjeta de NRC en caso de modificación de giro, dirección de casa matriz y razón social. (Trámite de modificación y/o reposición de tarjeta).
· En caso de pérdida de las tarjetas de NIT o NRC, deberá informarlo por escrito. Solicitar formato. (Trámite de modificación y/o reposición de tarjeta).
B. POR INTERPOSITA PERSONA 
CON AUTORIZACION (DEBE PRESENTAR FORMULARIO PREIMPRESO F-210)

· Presentar F-210 lleno firmado por Representante Legal o Apoderado.

· Autorización autenticada por Notario que indique el número de folio del F-210, incorporando nombre y número de DUI de la persona que realizará el trámite, especificando el trámite que le autoriza realizar en el Ministerio de Hacienda. Solicitar formato.
· Original y fotocopia simple y legible del DUI o pasaporte (sólo para extranjeros) del Representante Legal y del Apoderado.

· Fotocopia simple y legible de NIT de Representante Legal y del Apoderado.

· DUI original y fotocopia de la persona autorizada para efectuar el trámite.

· Original y fotocopia simple y legible de Escritura de Constitución y/o Modificación (si aplica) inscrita en el Registro de Comercio.

· Original y fotocopia simple y legible de credencial vigente inscrita en el Registro de Comercio.

· Fotocopia simple y legible de NIT de socios y/o accionistas mayoritarios. (Sólo en trámite de inscripción; Trámite de modificación, si aplica).
· Comprobante de pago de NIT, inscripción $1.15 centavos; reposición $3.46 centavos.
· Solicitar y/o consultar listado de actividades económicas para completar el apartado “E” de F-210 de “Actividades Económicas”.
· Entregar originales de tarjeta de NIT en caso de modificación de razón social y tarjeta de NRC en caso de modificación de giro, dirección de casa matriz y razón social. (Trámite de modificación y/o reposición de tarjeta).
· En caso de pérdida de las tarjetas de NIT o NRC, deberá informarlo por escrito Representante Legal y/o Apoderado. Solicitar formato o hacer referencia de ello en autorización. (Trámite de modificación y/o reposición de tarjeta).
CON PODER (SI SE PRESENTA PERSONALMENTE EL APODERADO NO NECESITA LLENAR FORMULARIO PREIMPRESO F-210)

· Original y fotocopia simple y legible del poder el cual debe indicar las facultades de actuación en el Ministerio de Hacienda, inscrito en el Registro de Comercio, excepto poder especial.
· Original y fotocopia simple y legible de Escritura de Constitución y/o Modificación (si aplica) inscrita en el Registro de Comercio.
· Original y fotocopia simple y legible de credencial vigente inscrita en el Registro de Comercio.

· Original y fotocopia simple y legible del DUI o pasaporte (extranjeros) del Representante Legal y del Apoderado. 
· Fotocopia simple y legible de NIT del Representante Legal y del apoderado.
· Fotocopia simple y legible de NIT de socios y/o accionistas mayoritarios. (Sólo en trámite de inscripción; Trámite de modificación, si aplica).
· Si el apoderado autoriza a otra persona a efectuar trámite, se deben cumplir además los requisitos de trámites con autorización.
· Comprobante de pago de NIT, inscripción $1.15 centavos, reposición $3.46 centavos.
· Entregar originales de tarjeta de NIT en caso de modificación de razón social y tarjeta de NRC en caso de modificación de giro, dirección de casa matriz y razón social. (Trámite de modificación y/o reposición de tarjeta).
· En caso de pérdida de las tarjetas de NIT o NRC, deberá informarlo por escrito. Solicitar formato. (Trámite de modificación y/o reposición de tarjeta).
NOTAS: -El literal b) casilla “Nº de documento de Identidad/Constitución” del F-210, se debe completar así: Nº de Escritura ___, inscrita en el Registro de Comercio al Nº __, del libro ___, del folio ___ al folio ____. Ejemplo: 12-60-1524-455-476.
Si no presenta documentos originales puede presentar en su defecto, certificación de ellos. 
· Si sólo realiza modificación de datos que no implique reposición de tarjeta de NIT no necesita pagar los derechos del NIT.
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